AIAl Enkel lathund till Aiai for dig som &r assistent

Den har lathunden innehaller det viktigaste du behdver veta for att borja anvanda Aiai.

Steg 1. Ga till https://app.aiai.se/ och logga in med ditt anvandarnamn och I6senord.

Du har fatt ett mejl med ditt anvandarnamn och en lank till en sida dar du kan satta ditt
eget I6senord eller sa har din arbetsledare skickat inloggningsuppgifter.

Aiai <no-reply@mailer.aiai.se>
Valkommen till Aiai
Till: marie@aiai.se

Hej Kristina Lundmark,
Valkommen som anvandare i Aiai.
Ditt anvandarnamn ar mkkristina

For att satta ett I6senord till ditt nya konto gar du till foljande lank
https://app.aiai.se/nytt_losenord/fce604e21ad881bab76468368cc0b6d8acff84f2

Inloggning sker sedan via https://app.aiai.se/

Tank pa att dina inloggningsuppgifter &r vikiga att skydda!

Med vanlig hélsning Marie Kringberg Demo
MK Demo Assistans AB

Observera att Aiai ar kanslig fér sma och stora bokstaver.

Om du skulle ha gléomt ditt I6senord eller YAIAI
Anvandarnamn kan du klicka pa lanken som
heter GlIémt I6senord som finns placerad Logga in
under Logga in-knappen. Anvéndamamn d
‘ Losenord ‘a
Logga in

Glémt I6senord

Steg 2. Ga till Instdllningar genom att klicka pa ditt namn. Har kan du ladda upp en bild
pa dig sjalv och uppdatera kontaktuppgifter om det behdvs. Vill du prenumerera pa
schemat till en annan kalender ar det har du gor det.

ﬁNN 4 Amanda Svanberg

Schema  Tidrapport ~ Kommunikation Personakt Instéliningar

Steg 3. Titta pa ditt schema.

For att kunna se ditt schema, klicka pa menyn Schema. Da visas ditt schema i en
manadsvy. Genom att klicka pa manaden eller pilarna kan du navigera bak och fram i
tiden.
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YWAIA

Schema Tidrapport Kommunikation Personakt

Vilj schema for brukare/assistent
Johannes Edlund (Brukare) v

Multiredigering: Av Passoversikt: Av

Steg 4: Godkann tidrapport

Klicka pa Tidrapport i menyn. Alla tider som finns i schemat férs automatiskt éver i
tidrapporten. Du kan hela tiden kontrollera att dina tider stdmmer och att eventuella
andringar uppdateras av din arbetsledare.

Nar manaden ar slut ska du granska och godkanna din tidrapport. Bérja med att titta
igenom att den stammer.

¥AIAI AunaGnnd® @ AQ

Schema  Tidrapport ~ Kommunikation

T © EEBN ¢ «Foregdende | Idag | Nasta» LUGRTTEE] Benjamin Fasth o
Dag Fran Till Timmar Vardag Vardag Veckoslut  Veckoslut Storhelg Storhelg Jour Jourhelg Typ
kvall natt natt natt vardag
2 10:00 22:00 12 3
4 10:00 22:00 12 3
23 10:00 22:00 12 3
24 10:00 22:00 12 3
28 10:00 22:00 12 12
Assistanstimmar 60 12 12

Spara FK-tidrapport | en PDF-fil r‘
Spara tidrapport | en PDF-fil ‘w
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Signera med BankID
Om den brukare du arbetar for har valt att [ —
skicka sina blanketter pa fil till

Enbart timmar till Férsakringskassan redovisas hér.

. - . . 1. Personen som har personlig assistants Personnummer
Forsakringskassan kommer du att bli - B
ombedd att signera de timmar som

2. Du som ér assistent Personnummer

redovisas till Forsakringskassan med
BankID nar du klickar pa
godkann/signera.

Christofer Hakansson 198203246351

3. Omfattas assistenten av kollektivavtal?

@ Ja

| fonstret som dyker upp ser du da enbart

de timmar Som SkiCkaS ti" 7. Redovis.ningav.uﬂﬁrdassistans .
Forsakringskassan. . —==

06 10.00 - 22.00 Aktiv tid
Du signerar antingen med Mobilt BankID o7 1000-2200
eller via BankID pa fil pa datorn. Nar du summa g
Oppnar appen sa kommer samma Akt sourte Beredskapstd
information visas som pa tidsrapport- ° °

sidan, aven har enbart tiden som
redovisas till Forsakringskassan.

Avbryt Underskrift

Nar du signerat med ditt BankID far du bekraftelse pa detta i
fonstret som du sedan kan stanga ned.

INGVAR KARL ELOFSSON
Jag skriver under hos:

Text att skriva under:

Jag intygar idag 2016-09-02 klockan:
11:50 att uppgifterna om utférd
assistans for Folke Reiman
8102310023 under tiden 2016-08-01
till 2016-08-31 om totalt: 24h

00m aktiv tid, 00h 45m

vantetid och 0 beredskapstid ar
riktiga.

Klart! Din tidrapport nér nu signerad

Kontakta din arbetsgivare om du far meddelande om att tidrapporten inte gar att
godkanna.
Signera tidrapport till Forsakringskassan

Information saknas som gér att du inte kan signera tidrapporten just nu.

Kontakta FlI till FK Test s& att de kan kontrollera att alla uppgifter ar korrekt ifylida.
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Kontakta din utgivare av BankID ifall du far meddelande att BankID-signering inte
misslyckades.

Signeringen misslyckades! Prova igen, om felet terupprepas kan det bero pa att det inte gick att verifiera ditt BankID. Kontrollera att
du har angivit ratt personnummer.

Support
Om du behdver hjalp med nagot kontaktar du i férsta hand din arbetsledare.

Var kundsupport ar 6ppen pa helgfria vardagar 9-17. Du kontaktar oss enklast med
fragor genom att trycka pa F-tangenten pa ditt tangentbord eller maila oss pa
support@aiai.se.

Det gar saklart aven bra att ringa pa 031-701 00 41.



